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Manual para Mandar Arquivos para o Escritório

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Depois abra o módulo Janus Administrador.  

Quando aparecer a tela para login e senha, coloque seu login e sua senha. 

Se você não tiver entre com Login: admin e Senha: PA299899. PA com letra maiúscula.

Após abrir o sistema clique na opção Fiscal. 

E clique na opção 4: Arquivos para contador.
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Vai abrir esta tela.

Clique na Data Inicio e muda para o primeiro dia do mês que você deseja enviar, e na Data Final 
coloque o último dia do mês referente.

Em endereço de email, você coloca o email do escritório, se já tiver não precisa colocar.

Depois clique em Gerar Arquivos NFCe ( Consumidor).

Clique em ok quando aparecer Encerrado.
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Depois clique em Gerar Arquivos NFe.

Clique em ok quando aparecer Encerrado.

Por último clique em Gerar Arquivos Entrada.

Clique em ok quando aparecer terminado, ou outra mensagem.

Feito isso clique em Enviar Email.

Espere aparecer Arquivos Enviados.

Quaisquer dúvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelos 
números (44) 3199-0003 e Whatsapp (44) 9 9845-7838.


