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Manual de como cadastrar contas nos fornecedores

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Depois abra o módulo Janus Fornecedores. 

Vai abrir esta página.

De dois cliques em cima do Fornecedor que você deseja cadastrar a conta.
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Fazendo isso abrirá esta tela.

Para cadastrar uma nova conta. 

Clique em Novo. 

Abrindo esta tela.
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Em data de emissão coloque quando foi feito ou deixe a data normal. 

Em data de vencimento coloque a data que em que vai vencer a conta.

Em documento você pode colocar o nome da conta, ou a data, ou por exemplo se for 3 parcelas 
na primeira coloca 1 e na segunda 2 e assim por diante.

Em valor coloque o valor da conta ou da parcela que vai pagar.

Em carteira pode deixar como carteira normal.

Em Centro de Custo pode deixar 0.

Em Obs: você pode escrever alguma observação.

Após o preenchimento dos campos, clicar em Gravar.
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Assim vai ficar sua conta após o cadastro dela.

Quaisquer dúvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelos 
números (44) 3199-0003 e Whatsapp (44) 9 9845-7838.


