Janus Tecnologia

Manual de como Emitir Nota Fiscal Eletronica

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Depois abra 0 médulo Janus Emissor NFe,  « anus Emissor NFe 40

Ira abrir esta tela.

rsada | /o620 G| o1jgeroum O] Orvendademesdora | .

Em Dados do Destinatario vocé ira colocar os dados do seu cliente.
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Janus Tecnologia

Se vocé ja possuir o cadastro do cliente no sistema. Escreve o nome do cliente em Nome / Razéo
Social.

Nome / Razdo do Cliente
|evelvn |

Clique em Procurar Cliente.

Procurar Cliente

Abrindo entao uma tela que vai mostrar todos os clientes que possuem este nome.

Clique no cliente que deseja e em seguida de Enter.

Selecdo de Clientes,
Digite 0 Nome do Cliente para Filtrar, ENTER para selecionar um cliente ou ESC para Cancelar.

Digite o Nome para Filtrar:
| ‘ F4 - Filtrar

Nome CPF/CNP] Endereco Nimero

3 m EVELYN CRISTINA FINKLER RUA MATO GROSSO 114 |

Assim que selecionado volta para a tela da emissao da nota com os campos preenchidos com os
dados do cliente.

Dados do Destinatario

® Cliente ) Fornecedor Consultar Dados Online 0
Nome / Razdo do Cliente CPF/CNP] do Cliente Insc.Estadual
|EVELYN CRISTINA FINKLER | ¢ Procurar Cliente 109940868901 | | |
Nome da Rua do Cliente Nimero Complemento Bairro
[RUA MATO GROSSO 114 N | ID PROGRESSO |
UF Cidade do Cliente CEP Telefone
PR | |ASSIS CHATEAUBRIAND - |/8s935000 | ... 14431990003 |
E-Mail
levehfinkler@hotmail.com | 4102000 41 Endereco Alternativo
[] Cliente Isento de IE [] Cliente Nio Contribuinte IE
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Assim que preenchido estes campo clique em Proximo.

" Janus Emissor Nota Fiscal Eletronica - Versio 4.00 Certificado vencendo em 37 dias.

Definir Nota/Cliente Dados da Nota. Produtos Finalizacio

Dados da Nota
Tipo de Nota: Num. da Nota: Data de emissio: Data de saida: Natureza da Operacdo:
1-Saida ~| o501 Forcar No. [21/01/2019 [E~|  [21/01/2019 | [1-Venda de Mercadoria -

Dados do Destinatario

® Cliente ) Fornecedor Consultar Dados Online
Nome / Razdo do Cliente CPF/CNP] do Cliente Insc.Estadual
|EVELYN CRISTINA FINKLER | £ Procurar Cliente 1 [099 1 | |
Nome da Rua do Cliente N Compk it Bairro
|RUA MATO GROSSO [[114 I | |30 PROGRESSO
UF Cidade do Cliente CEP Telefone
[PR | |ASSIS CHATEAUBRIAND ~ ||85935000 | 4431990003
E-Mail
|evehfinkler@hotmail.com | 4102000 41 T AT,
[] cliente Isento de IE [] cliente Ndo Contribuinte IE

Proximo >>

Apds dar proximo, ira aparecer esta tela.

Selecione o pedido para faturar:

Operacao presendcial:

‘DfNao se Aplica |

[] venda para consumidor final

[] Nota de Complementacio [] Nota de Ajuste

Chaves da NFe a Complementar/Devolver:

Selecione Marcadas .
Emitir NFe de NFCe

Proximo >
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Assim que clicado em proximo.

Ira abrir aparecer esta tela.

Definir Nota/Cliente Dados da Nota. Produtos Finalizacdo

m—
—

Nesta tela nds iremos acrescentar os produtos. Clique em Lancar Produtos.

Assim ira abrir para langar o produto.
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Codigo Descricdo

@ .
NCHM Qtde

| | = [ ] Produte com Substituicio Tributaria Ijl
Unidade X

Operacdo Total
| Sair Lancar [

Clique em Descricdo. Escreva o nome do produto.

Descricao
anel

Em seguida de Enter ou clique nos 3 pontinhos ao lado.

Langamento de Produtos. ‘
Codigo Descricdo

0 anel

Assim ira abrir todos os produtos que contém esta palavra no nome.

Clique no produto e de Enter.

Assis Chateaubriand — PR - (44) 3199-0003 - (45) 99931-1981 — WhatsApp: (44) 99845-7838
E-Mail: contato@janustecnologia.com.br



Janus Tecnologia

Selecionar Produto.

Digite ENTER para selecionar um Produto ou ESC para cancelar.

Descrigdo
ANEL DE DISCO
ANEL DE S0JA
376 ANEL DE VEDECAO 2,00 74152100 |UN
ANEL PARA MILHO

Ap06s selecionar o produto, ele vem para a tela com seus campos preenchidos.

Langamento de Produtos,

Codigo Descricdo

(1] anel de vedacao —

NCM Qtde
7452100 =] [] Produto com Substituicio Tributaria ]
Unidade X

o e
o

Operacao Total
P =]
K Sair Lancar

Parando entdo no campo de quantidade.

No campo de gquantidade coloque quantas pecas desejar que saia na nota.

Qtde

L4

De enter. Assim passando para o Unitario, onde colocara o valor de cada unidade de seu produto.

Entdo eu vou vender 2 anéis por 20 reais cada.
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Unitario

| 20|

Colocado o valor unitario de enter. Assim o sistema te dara o total do produto.

Total
| 40,00

Apos terminar clique em Lancar.

Langamento de Produtos,

Cadigo Descricdo

0 anel de vedacao -

NCHM

7452100 = ] Produto com Substituicdo Tributaria I:l
X

Unidade

IE' Unitario

CFOp

Operagdo ' Total

Depois que lancar vai aparecer essa tela de lancar os produtos em branco, se tiver mais produtos
para colocar na nota repita o processo acima de localizar, colocar quantidade e valor, se nio tiver

clica em Sair.

Langamente de Produtos.

Codigo Descrigao

E e
MCM Qtde
I:I = [] produto com Substituicio Tributaria Ijl
Unidade X
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Em seguida confira os valores, e de Proximo.

Definir Nota/Cliente Dados da Nota. Produtos Finalizacio

| |ttem  codige  Produto NCM Qtde itari Total CFOp  Lancar Unidade  GIIN  Lote  IlBase
| 1 [ ANEL DE VEDACAO| 74152100 2,000| 20,00000) 40,00 6102 | M UN  |SEMGTIN O 0

Abrindo entdo esta tela.
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Janus Tecnologia

Definir Nota/Cliente Dados da Nota. Produtos Finalizacdo

No campo Observacdes do uso do contribuinte, vocé pode colocar observagdes na nota, como
dados adicionais dos produtos, dados do banco para depdsito, entre outros. Importante ressaltar
que n&o é um campo obrigatdrio.

Em seguida coloque a forma de pagamento.

& Nome Selecio

Id Descricao
3 Pagamznto a Vista
1 Pagamznto a Prazo
2 Outroa
9 Sem Pagamento
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Janus Tecnologia

Pagamento a vista so selecionar, pagamento a prazo selecione e ira aparecer um campo
embaixo.

1-Pagamento a Prazo

21f/01/2019 [~

Em No. Parcelas vocé coloca o numero de vezes que a pessoa vai te pagar.
Escolhe a data do Primeiro dia que ela vai comecar a pagar.

Se ela for pagar exemplo todo dia 21 posso clicar em Fixar dia vencto, se for a cada 30 dias
exatos nao marca a caixinha.

Depois de preenchido clicar em Gerar Parcelas.

Exemplo: Parcelei os 40 reais em 3x para todo dia 21.

- Vencto Valor
21/01/2019 [~
21/01/2019

21/02/2019
21/03/2019
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Apds o preenchimento da forma de pagamento, coloco o tipo de frete.

& Mome Selecio

Id Descricao

Por Conta do Emitente
Par Conta do Destinatario
Sem Frete

Por conta do emitente quer dizer que quem se responsabiliza pela entrega sdo voceés.

Por conta do Destinatario quer dizer que quem € o responsavel € quem comprou o produto.

E sem frete, é sem frete.
Selecione qual deseja.

Depois de tudo preenchido clique em Gerar NFe.

Definir Nota/Cliente Dados da Nota. Produtos Finalizacdo

1-Pagamento a Prazo ™
Vencto Valor
01/06/2020 [E~

01/06/2020
01/07/2020
01/08|/2020

| 0,00] caleular _

0-Por Conta do Emitente ™

Se feita a nota corretamente ira aparecer este quadro.
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Se quiser Imprimir clicar em Imprimir.

Para ver a nota clicar em Visualizar.

Para Gerar um PDF desta nota clique em Exportar.

Quaisquer duvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelos
nuameros (44) 3199-0003 e Whatsapp (44) 9 9845-7838
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