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Manual de como Emitir Nota Fiscal Eletronica

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Depois abra o módulo Janus Emissor NFe. 

Irá abrir está tela.

Em Dados do Destinatário você irá colocar os dados do seu cliente.
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Se você já possuir o cadastro do cliente no sistema. Escreve o nome do cliente em Nome / Razão 
Social.

Clique em Procurar Cliente.

Abrindo então uma tela que vai mostrar todos os clientes que possuem este nome.

Clique no cliente que deseja e em seguida de Enter.

Assim que selecionado volta para a tela da emissão da nota com os campos preenchidos com os 
dados do cliente.
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Assim que preenchido estes campo clique em Próximo.

Após dar próximo, irá aparecer esta tela.
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Assim que clicado em próximo.

Irá abrir aparecer esta tela.

Nesta tela nós iremos acrescentar os produtos. Clique em Lançar Produtos.

Assim irá abrir para lançar o produto.
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Clique em Descrição. Escreva o nome do produto.

Em seguida de Enter ou clique nos 3 pontinhos ao lado.

Assim irá abrir todos os produtos que contém esta palavra no nome.

Clique no produto e de Enter.
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Após selecionar o produto, ele vem para a tela com seus campos preenchidos.

Parando então no campo de quantidade. 

No campo de quantidade coloque quantas peças desejar que saia na nota.

De enter. Assim passando para o Unitário, onde colocará o valor de cada unidade de seu produto.

Então eu vou vender 2 anéis por 20 reais cada.
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Colocado o valor unitário de enter. Assim o sistema te dará o total do produto.

Após terminar clique em Lançar.

Depois que lançar vai aparecer essa tela de lançar os produtos em branco, se tiver mais produtos 
para colocar na nota repita o processo acima de localizar, colocar quantidade e valor, se não tiver 
clica em Sair.
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Em seguida confira os valores, e de Próximo.

Abrindo então esta tela.



Janus Tecnologia

Assis Chateaubriand – PR – (44) 3199-0003 – (45) 99931-1981 – WhatsApp: (44) 99845-7838
E-Mail: contato@janustecnologia.com.br

No campo Observações do uso do contribuinte, você pode colocar observações na nota, como 
dados adicionais dos produtos, dados do banco para depósito, entre outros. Importante ressaltar 
que não é um campo obrigatório.

Em seguida coloque a forma de pagamento.



Janus Tecnologia

Assis Chateaubriand – PR – (44) 3199-0003 – (45) 99931-1981 – WhatsApp: (44) 99845-7838
E-Mail: contato@janustecnologia.com.br

Pagamento à vista só selecionar, pagamento à prazo selecione e irá aparecer um campo 
embaixo.

Em No. Parcelas você coloca o número de vezes que a pessoa vai te pagar.

Escolhe a data do Primeiro dia que ela vai começar a pagar.

Se ela for pagar exemplo todo dia 21 posso clicar em Fixar dia vencto, se for a cada 30 dias 
exatos não marca a caixinha.

Depois de preenchido clicar em Gerar Parcelas.

Exemplo: Parcelei os 40 reais em 3x para todo dia 21.
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Após o preenchimento da forma de pagamento, coloco o tipo de frete.

Por conta do emitente quer dizer que quem se responsabiliza pela entrega são vocês.

Por conta do Destinatário quer dizer que quem é o responsável é quem comprou o produto.

E sem frete, é sem frete.

Selecione qual deseja.

Depois de tudo preenchido clique em Gerar NFe.

Se feita à nota corretamente irá aparecer este quadro.
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Se quiser Imprimir clicar em Imprimir.

Para ver a nota clicar em Visualizar.

Para Gerar um PDF desta nota clique em Exportar.

Quaisquer dúvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelos 
números (44) 3199-0003 e Whatsapp (44) 9 9845-7838


