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Manual de Importar Nota.

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Abra o módulo Janus Entrada NF. 

De dois cliques no nome da empresa ou Enter.

Clica em Sim.

Clica em Baixar XML Nfe.
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Selecione o mês e clica em Exibir.

Assim aparece todas as notas emitidas para o seu cnpj.

A nota que deseja deve estar com SIM no campo Recebida, se estiver com NÃO veja o Manual 
de Confirmar Notas.

Clica na nota e clica em Importar Nota.

Seleciona a opção que se encaixa a sua nota, nesse exemplo vamos selecionar Compras para 
Comercialização.

De dois cliques ou um clique e enter para selecionar.
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Se não tiver o fornecedor cadastrado ele vai aparecer esta tela. 

Clica em SIM para o sistema cadastrar seu fornecedor automaticamente.

Aparecem os produtos que tem na nota, por ordem igual esta lançada na nota.

O nome do produto aparece no meio e preço de custo unitário que esta na nota.

Nosso primeiro produto do exemplo é o Guarana no meu caso não tenho ele cadastrado por isso 
vou clicar no Botão F3: Incluir.
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Esta tela é a tela do cadastro do produto pela nota.

Seleciona o Grupo ao qual seu Produto pertence.
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Edita o nome do produto.

No tipo Unidade coloca como você vende esse produto na sua loja.

No nosso caso a nota veio com caixa com 6 unidade. Mas na minha loja eu vendo essas 6 
unidades separadas eu vendo por unidade não por caixa. Então vou alterar o tipo da Unidade 
para UN.



Janus Sistemas

PR – MS - SC – (67) 99228-0183 – (45) 99931-1981 – WhatsApp: (44) 99845-7838
E-Mail: contato@janustecnologia.com.br

Como na nota veio por caixa no fator de conversão vou colocar a quantidade que veio dentro de 
uma caixa que no nosso caso é 6.

Quando mudar o fator de conversão, embaixo no custo ele vai alterar para o valor que você 
pagou na unidade do produto.
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No campo fator de correção pode ser colocar a porcentagem de lucro que você quer em cima do 
produto para o sistema calcular o seu preço de venda.

No nosso exemplo vou colocar 100%.

Vou clicar no campo Preço Venda para atualizar o preço da venda pela porcentagem.



Janus Sistemas

PR – MS - SC – (67) 99228-0183 – (45) 99931-1981 – WhatsApp: (44) 99845-7838
E-Mail: contato@janustecnologia.com.br

Quando preencher todas as informações necessárias clica em Gravar.

Após Gravar irá aparecer o próximo produto da nota.
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Agora se eu já tiver esse produto cadastrado, eu vou colocar o nome dele na barra e vou 
clicar em F1: Procurar.

Irá aparecer todos os produtos com esse nome. De dois cliques ou enter para selecionar o 
produto.

No campo fator de conversão coloca quantas unidades veio na caixa.

No nosso exemplo a antártica veio com 15 unidades.

Então no fator de conversão vou colocar 15 e dar OK.
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Repita o mesmo processo de Cadastro de produto ou para localizar ele até aparecer esta tela.

Clica em Fechar.
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Clica em F10 - Gravar Nota.

Se a nota tiver a informação dos boletos já vai trazer e pode clica em F8-Gravar.
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Se não aparecer o boleto ali do lado direito, você pode montar como foi a forma de pagamento ali 
do lado esquerdo.

Se você pagou a vista os produtos dessa nota no campo dias entre parcelas coloca 0, clica em 
F4- Gerar e depois F8-Gravar.

Quando gravar aparece de qual conta você quer retirar o valor pra pagar esse boleto.

Selecione a conta com dois cliques em cima do nome ou um clique e enter.

Quaisquer dúvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelo 
Whatsapp (44) 9 9845-7838.


