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Manual de Cadastrar Clientes

Primeiro abra a pasta Janus Sistemas.

Depois abra o módulo Janus Clientes. 

Quando abrir o Janus Clientes, aparecerá esta tela.

Em selecionar Filial de trabalho de dois cliques em cima da empresa que deseja ou de enter.
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Após selecionar sua empresa, abrirá esta tela.

Para cadastrar um novo cliente você clica em Novo. 

Quando clicar em novo, irá abrir esta tela.
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Coloque os dados do seu cliente.

Se anexar o CEP e clicar em Checar CEP ele já trás o estado e a cidade.

Se for empresa e colocar o CNPJ no campo CNPJ e clicar em Pesquisa Online ele já traz os 
dados, menos a Inscrição estadual.

Depois de preencher os dados, clique em Gravar Dados.

Vou cadastrar uma como exemplo.
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Após colocar os dados clicar em Gravar Dados e depois Fechar.
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E prontinho seu cliente já está cadastrado.

Quaisquer dúvidas ou erros encontrados no processo entrar em contato com nosso suporte pelo 
número +55  800 486 3900.


